
泰山职业技术学院报刊、信件收发流程 

一、报刊、普通信件收发流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、挂号信收发流程 

 

 

 

 

 

 

 

收到报刊、普通信件 

按部门和类别分拣 

部门内部二次分拣 

分发到部门邮箱 

部门取件 

到达最终收件人 

收到挂号信件 

通知信件本人 

本人取件 

取件登记签名 


